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Na temelju ¢lanka 124. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine, br. 147 /08, 18/11, 78/12, 136/12,
73/13), €lanka 1. Ovr3nog zakona (Narodne novine, 112/12, 25/13, 93/14)
ravnatelj Pucko otvorenog ucilista Koprivnica donosi
Procedura naplate prihoda

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza naplate dospijelih nenapla¢enih prihoda (u nastavku: U¢iliste) te propisuje
procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda U¢ilista.

Prihodi koje U¢iliSte naplacuje su vlastiti prihodi od pruzenih usluga i ostali nespomenuti prihodi.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lankal. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
D . " :
1 ostava plodata!ka Racu‘novcvzdstvu Likvidatura Ugcvwor,‘ Tijekom godine
potrebnih za izdavanje racuna narudzbenica
2. lzdavanje/izrada raduna Racdunovodstvo Racun Tijekom godine
3 Ovjera i potpis rauna Ravnatelj Racun b Jiaine VOd lzrade
racuna
4, Slanje izlaznog racuna Radunonovodstvo Knjiga izlazne poste | 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u sustav (knjizenje G Kr}Jlga 2o Unutar mjeseca na
5. g : g Racunovodstvo racuna, Glavna .. Y .
izlaznih rac¢una) L koji se rac¢un odnosi
knjiga
Knjiga ulaznih
6. Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo racuna, Glavna Mjesectno
knjiga
lzvadak po
- : s w oslovn : .
i Praéenje naplate prihoda (analitika) Racunovodstvo o PRERY orln o, Mjesecno
racunu/Blagajnicki
izvjedtaj - uplatnice
8. Utvrc{lvame Stanjf do:?pjellh i Racunovodstvo Izvod otvorenih Wijesegan
nenaplacenih potraZivanja/prihoda stavaka
Upozoravanje i izdavanje opomena i Dpomene.|
9. B ) ! . P Racunovodstvo opomene pred Tijekom godine
opomena pred tuzbu "
tuzbu
. . I Odluka o prisilnoj
Donosenje odluke o prisilnoj P : J = :
10. ; . : naplati Tijekom godine
naplati potraZivanja Ravnatel; e
potrazivanja
Dostava
Ovrha- prisilna naplata nenaplaéenjih
sl P P - I . P J 15 dana nakon
11. | potraZivanja u skladu s Ovrsnim Likvidatura racuna u Grad e
- donosenja Odluke
zakonom Koprivnicu na
ovrsni postupak




Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema U¢ilistu.
Tijekom narednih 60 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon $to u roku 60 dana nije placen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se dostavlja dokumentacija o
nenapla¢enim ra¢unima u Grad Koprivnicu na ovr$ni postupak.

Odluka o prisilnoj naplati potrazivanja donosi se za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom
duzniku.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na internet stranicama Ug¢ilista.




