Na temelju ¢lanka 26. stavka 1. Zakona o radu (NN 93/14 i 127/17), ¢lanka 21. i 56. Statuta Puckog
otvorenog ucilidta Koprivnica (KLASA: 130-03/19-04/1, URBROJ: 2137-80-04-19-1), te nakon
savjetovanja sa Stru¢nim vije¢em na 183. sjednici odrZanoj 1. listopada 2019. godine, savjetovanja sa
sindikalnom podruZnicom 7. listopada 2019. godine i uz prethodnu suglasnost Gradonacelnika
(KLASA:612-03/19-01/0004 , URBROJ: 2137/01-06/8-19-4) od 11.listopada 2019. godine Upravno
vije¢e Puckog otvorenog u(iliSta Koprivnica na 175. sjednici dana 21.listopada 2019. godine donijelo
je
PRAVILNIK
o izmjeni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova
Puckog otvorenog ucilista Koprivnica

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Pu¢kog otvorenog ucilista
Koprivnica, od 25. srpnja 2019. godine, u tocki lll. Sistematizacija radnih mjesta, u &lanku 11., radno
mjesto INFORMATICAR (Broj izvriitelja, Probni rad, Uvjeti za obavljanje poslova, Opis poslova)., mijenja
se i glasi:

»INFORMATICAR

Broj izvrsitelja: jedan (1) radnik.

Probni rad: tri (3) mjeseca za VSS, $est (6) mjeseci za VSS
Uvjeti za obavljanje poslova:

a) zavrSen preddiplomski sveucili$ni studij ili preddiplomski struéni studij, ili vida struéna sprema
sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju (NN 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 02/07 - Odluka Ustavnog suda Republike
Hrvatske, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske,
60/15 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske i 131/17), informati¢kog, drudtvenog ili tehni¢kog
smjera (VSS)

b) zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij ili visoka stru¢na sprema sukladno propisima
koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN
123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 02/07 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 46/07, 45/09,
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 60/15 - Odluka Ustavnog
suda Republike Hrvatske i 131/17), informatic¢kog, drustvenog ili tehni¢kog smjera (VSS),

- jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,
- napredno poznavanje engleskog jezika,
- sklonost timskom radu,

- napredno poznavanje rada na racunalu (Microsoft Office programski paket i SQL baze
podataka),



Opis poslova:

radi na programima i informatickim rjeSenjima vezanim za stru¢ni rad i poslovanje POU
Koprivnica,

nadopunjuje informacijski sustav POU Koprivnica obradom podataka, arhiviranjem podataka i
njihovim dugoro¢nim Cuvanjem,

sudjeluje u izradi aplikacija i baza podataka i/ili u prilagodavanju obrazaca na postojeéim
aplikacijama vezanim za obradu grade i dokumentacije te za poslovanje POU Koprivnica,

savjetuje prilikom nabave softvera za financijsko i administrativno poslovanje POU Koprivnica,
planira, predlaZe i provodi nabavu hardvera i softvera, po odobrenju Ravnatelja,

sudjeluje u izradi kratkoroénih i dugoro€nih planova opremanja POU Koprivnica raCunalnom
opremom,

planira, predlaZe i provodi rjeSenja ¢uvanja i migriranja podataka,

planira, predlaZe i provodi mreZno povezivanje s javnosc¢u, po odobrenju Ravnatelja,
sudjeluje u odabiru (tele)komunikacijskih rjeSenja,

instalira i/ili sudjeluje u instaliranju hardvera i softvera u POU Koprivnica,

prati i sudjeluje u suvremenim dostignucima na planu informacijskog i informati¢kog razvoja u
svijetu i uskladuje ih s potrebama POU Koprivnica,

izraduje smjernice iz informacijske i informaticke djelatnosti, od znacaja za razvoj i djelovanje
POU Koprivnica,

izvodi nastavu informatike u pojedinim obrazovnim programima,
prilagodava baze podataka u svrhu javne razmjene podataka,
priprema materijale iz postojeéih baza podataka za web stranice POU Koprivnica,

administrira postoje¢u bazu podataka, internet mrezu, elektroni¢ku postu, web stranice i
drustvene mreze,

obavlja pripremu za tisak iz postojece baze podataka,

brine o programima te daje stru¢nu pomo¢ za koristenje raunala radnicima POU Koprivnica i
ostalim korisnicima,

kontaktira s ustanovama i tvrtkama, te predstavnicima informacijskih sustava i informatickim
struénjacima,

organizira nabavu, popravak i/ili zamjenu informaticke opreme i potro$nog materijala,

predlaie program rada i podnosi izvjeSCe Ravnatelju o ostvarivanju programa iz svog
djelokruga rada,

sudjeluje u izradi baze podataka za potrebe vanjskih korisnika POU Koprivnica,

suraduje sa stru¢nim radnicima POU Koprivnica u pripremi i provedbi programske djelatnosti,



- suraduje u pripremi i izradi tiskovina u izdanju POU Koprivnica,

- suraduje u pripremi materijala za medijske objave, na web stranici POU Koprivnica i
druStvenim mreZama te za promotivne materijale,

- sudjeluje u provedbi europskih i nacionalnih projekata, pripremi materijala i njihovoj tehni¢koj
obradi,

- obavlja konzultacije i daje stru¢ne savjete kolegama u POU Koprivnica,
- sudjeluje u radu Stru¢noga vijeéa po pozivu Ravnatelja,
- obavlja hitne i neodgodive poslove prema potrebi i nalogu Ravnatelja,

- izvrava i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom, pravilnicima i drugim aktima POU
Koprivnica, te prema nalogu i uputi Ravnatelja i voditelja odjela.”.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i U¢ilista.

KLASA: 190 - 0319 03[ %
URBROJ: 24%5%-80-0Y~{9—1]
Koprivnica, 21.{O. 2019. godine

il
Sukladno ¢lanku 150. i 153. Z/;:{kona o radu (NN 93/14 i 127/17) ovaj Pravilnik o izmjeni Pravilnika je
prethodno dostavljen O %, 10, Q\Oig.godine sindikalnoj podruZnici radi savjetovanja.
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Ovaj Pravilnik o izmjeni Pravilnika je sukladno Statutu POU Koprivnica donijelo Upravno vije¢e na 175.
sjednici 21.10.2019. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNO CA POU KOPRIVNICA
> - _——
SiniSa Fabijariéc, yhiv.spec.polit.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o izmjeni Pravilnika objavljen na oglasnoj plo¢i POU Koprivnica
2o, 2019. godine te je stupio na snagu 50.40,2019. godine.

RAVNATEU
POU KOPRIVNICA

Maja Holek, prof.
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