Na temelju ¢lanka 26. stavka 1. Zakona o radu (NN 93/14, 127/17 i 98/19), €lanka 21. stavka
1. to¢ke 1. podstavka 2. i ¢lanka 56. Statuta Puckog otvorenog ucilista Koprivnica (KLASA:
130-03/19-04/1, URBROJ: 2137-80-04-19-1 od 22.03.2019.; KLASA: 130-03/20-04/2,
URBROJ:2137-80-20-04;KLLASA:130-03/21-01/3, URBROJ: 2137-80-04-21-1; KLASA:007-
04/22-02/33, URBROJ: 2137-80-04-22-2, savjetovanja sa Struénim vijeem na 23. sjednici
odrzanoj 15. prosinca 2022. godine, savjetovanja sa sindikalnom podruZnicom 16.prosinca
2022. godine i uz prethodnu suglasnost Gradonalelnika (KLASA: 612-03/20-01/0004,
URBROJ:2137-1-06/2-23-4 ) od 2.sije€nja 2023. godine, Upravno vije¢e Puckog otvorenog
ucilista Koprivnica na 23. sjednici dana 2023. godine donijelo je

PRAVILNIK
o izmjenama i dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova
Puckog otvorenog uéilista Koprivnica

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova Puckog otvorenog
ucilista Koprivnica, od 25. srpnja 2019. godine, Pravilniku o izmjeni Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova Puckog otvorenog u¢ili§ta Koprivnica, od 21. listopada
2019. godine i 26. studenog 2020. godine, u ¢lanku 9. tablica pod rednim brojem 2. Odjel za
glazbeno-scensku kulturu i amaterizam, mijenja se i glasi:

Redni broj Naziv radnog mjesta Strucna sprema Broj izvrSitelja
2.1, Voditelj glazbeno-scenske djelatnosti VSS 1
2.2 Tehnicar/kinooperater SSS 1
2.3. Blagajnik/pomo¢ni radnik/biljeter SSS 1
2.4, Pomoéni radnik/odrzavatelj Cistoce/biljeter SSS 1
UKUPNO 4

U ¢lanku 9. tablica. pod rednim brojem 1.0djel za obrazovanje, cjeloZivotno ucenje 1
EU projekte, mijenja se i glasi:

Redni broj Naziv radnog mjesta Struc¢na sprema Broj izvrsitelja
1.1 Voditelj obrazovne djelatnosti VSS 1
1.2 Strucni suradnik za EU projekte VSS 3
1.3. Strucni suradnik u obrazovanju VSsS 2
14. Strucni referent u obrazovanju SSS 1
UKUPNO 7




Clanak 2.

U ¢lanku 11. kod radnog mjesta struénog suradnika u obrazovanju, u redu broj
izvrsitelja, rijeci ,,jedan (1) radnik* mijenjaju se u ,,dva (2) radnika®.

U &lanku 11. kod radnog mjesta STRUCNI SURADNIK U OBRAZOVANJU, KOD
OPISA POSLOVA, iza podstavka 8 dodaje se novi podstavak 9 koji glasi:

- odrZava nastavu

Dosadasnji podstavak 9 postaje podstavak 10.

U ¢lanku 11. kod radnog mjesta VODITELJ OBRAZOVNE DJELATNOSTI, kod opisa
poslova podstavci se briSu te novi podstavci glase:

- obavlja poslove andrago8kog voditelja u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih
- priprema razli¢ite manifestacije u podruzju obrazovanja odraslih

- osmislja neverificirane i hobisti¢ke programe za odrasle i djecu

- priprema potrebna izvje$éa i analize

- predlaZe izbor vanjskih suradnika (predavaéa) u svim programima

- istrazuje i utvrduje obrazovne potrebe na trzistu rada

- odrZava nastavu

U ¢lanku 11, kod radnog mjesta STRUCNI SURADNIK ZA GLAZBENO-SCENSKU
DJELATNOST, iza podstavka 14 dodaje se novi podstavak 15 koji glasi:

b3
- odrzava nastavu®

Dosadasnji podstavci 14, 15 i 16 postaju podstavei 15, 161 17.

U ¢lanku 11, iza radnog mjesta Odrzavatelja ¢isto¢e (NSS), dodaje se novo radno mjesto:

Eh

POMOCNI RADNIK/ODRZAVATELJ CISTOCE/BILJETER
Broj izvrsitelja: 1 (jedan) radnik
Probni rad: dva (2) mjeseca za SSS
Uvjeti za obavljanje poslova:
- srednja stru¢na sprema (SSS)
- jedna (1) godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima

- sklonost timskom radu.



Opis poslova:
- odrzava &isto¢u u prostorima POU Koprivnica i okoliSu POU Koprivnica

- Cisti prostore koje koriste svi radnici i posjetitelji POU Koprivnica (sanitarni
¢vorovi, hodnici, uredi)

- odrZava Cistocu staklenih i drugih povr$ina, opreme i namjestaja

- povremeno &isti prostor nakon vecih obrtni¢kih radova, adaptacija 1 sli€no

- obavlja izvanredno ¢iS¢enje nakon veéih skupova i posjeta u POU Koprivnica
- odlaZe i odnosi smece

- Cisti snijeg ispred i oko zgrada POU Koprivnica te pomaze u drugim fizickim
poslovima prema potrebi,
- odrzava prohodnost svih putova u POU Koprivnica (dvori$ta, hodnika, stubista,

prolaznih prostorija i drugo) te u slu¢aju uo¢avanja njihove zakréenosti i nepristupacnosti
pojedinih prostorija uklanja nedostatke

- provodi nadzor nad sanitarijama te u slu¢aju kvarova obavjestava domara i

voditelja

- brine o opskrbljenosti, Guvanju i savjesnom tro$enju materijala i pribora za
Ciséenje

. prema potrebi obavlja dostavu, pomaze pri dopremi i otpremi postanskih
posiljki

- odgovara za zaduZenu opremu i sredstva rada
- obavlja hitne i neodgodive poslove prema potrebi i prema nalogu Ravnatelja

- izvrava i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom, pravilnicima i drugim
aktima POU Koprivnica, te prema nalogu Ravnatelja i voditelja odjela.

- obvezan je osposobiti se, sukladno Zakonu o zastiti na radu za poslove i radne
zadatke svojeg radnog mjesta, provodi protupoZarne mjere u okviru svog djelokruga rada uz
prethodnu edukaciju.*

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i
sistematizaciji poslova Puckog otvorenog uéilista Koprivnica stupa na snagu osmog dana od
dana objave na oglasnoj plo¢i U¢ilista.

KLASA:002-03/23-03/1
URBROJ: 2137-80-23-2

Koprivnica, 2.sije¢nja 2023. godine



Sukladno ¢lanku 150. i 153. Zakona o radu (NN 93/14, 127/17 1 98/19) ovaj Pravilnik o izmjeni
Pravilnika je prethodno dostavljen 16. prosinca 2022. godine sindikalnoj podruZnici radi
savjetovanja.

SINDIKALNI POVJERENIK

Elizabeta Milanovi¢ Glavica, univ.spec.oec.

c_/thfl

Ovaj Pravilnik o izmjeni Pravilnika je sukladno Statutu POU Koprivnica donijelo Upravno
vijeée na 23. sjednici 2.sijeénja 2022. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA POU KOPRIVNICA

Slmsa F abljanec un1v spec.polit.
fﬂg s
Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o izmjeni Pravilnika objavljen na oglasnoj plo¢i POU

Koprivnica £y B’ULEQ]u 2023. godine te je stupio na snagu {1, 31201:_-1(_)' 2023. godine.

RAVNATELJ
POU KOPRIVNICA

Maja Holek, pro




